KARTA USLUGI SO-13

Wersja Nr 01

Wydanie dowodu osobistego w razie jego utraty

Data zatwierdzenia:
23.06.2008r.

Urzad Gminy
w Klwowie

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZALATWIENIA SPRAWY

Wymagane dokumenty:

Whiosek o wydanie dowodu osobistego.

Uzasadniony wniosek rodzicow lub opiekunéw prawnyah przypadku osob, ktore nie uiazyty 13 rokuzycia.
Zaswiadczenie o utracie dowodu osobistego.

Dwie aktualne, wyrane i jednakowe fotografie o wymiarach 35 x 45 mmgpstawiajce osok bez nakrycia gtowy i
okularéw z ciemnymi szktami, w taki sposéb, abyayaaty glowe w pozycji lewego potprofilu i z widocznym lewym
uchem, z zachowaniem réwnomiernegwietlenia twarzy.

Dowdd uiszczenia optaty za wydanie dowodu osobisteg

Odpis skrocony aktu urodzenia, w przypadku osdlrekhie wsipity w zwiazek makenski.

Odpis skrocony aktu madnstwa z adnotagjo aktualnie gywanym nazwisku lub z adnotaa) rozwodzie.
Nazadanie organu:

Padwiadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokunpotivierdzajgcy posiadanie obywatelstwa polskiegagje
dane zawarte w dokumentach bydatpliwosci co do obywatelstwa osoby.

OPLATY

30 zt — za wydanie dowodu osobistego.

MIEJSCE ZtO ZENIA DOKUMENTOW

Urzad Gminy w Klwowie, Urad Stanu Cywilnego, pokéj nr. 11

26-415 Klwow, ul. Opoczyska 35

Godziny przyg¢ klientow:

pn. .- pt -7.30-15.30

OSOBY DO KONTAKTU

Bozena tukasiewicz (Kierownik USC) —UG Klwow, pok. ht, tel. 048/67-10-010 w.16

TERMIN | SPOSOB ZALATWIENIA

Do 1 miesica.

Do 2 miesgcy sprawy szczegoélnie skomplikowane.

TRYB ODWOLAWCZY

Do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni odadokczenia decyzji, za goednictwem organu, ktéry wydat
decyzg.

.PODSTAWA PRAWNA

[0 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeksgpastania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.2 2000 r. Nr
98, poz. 1071 z @@, zm.).

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji lughi@ dowodach osobistych ( Dz. U. z 2006 r. Nr 1882.993 z
pézn. zm.).

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2000 sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu
postpowania w sprawach wydawania dowoddw osobisty¢hwigmiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 112, po4.8P
z p&n. zm.).

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2000 sprawie optaty za wydanie dowodu osobistego (Dz. U
Nr 105, poz. 1110 z fgd.zm.).

UWAGI

[1 Dowdd osobisty jest dokumentem:

a. stwierdzajcym tazsama¢ osoby,

b. péwiadczajcym obywatelstwo polskie,

c. uprawniajcym obywateli polskich do przekroczenia granigamy paistwami cztonkowskimi Unii Europejskiej.
[J Whniosek sktada siosobscie.

IMIE | NAZWISKO DATA
Opracowat: Bozena tukasiewicz 16.05.2008
Sprawdzit: Jarostaw Wojdyta 23.06.2008r.
Zatwierdzit: Piotr Papis 23.06.2008r.
Osoba odpowiedzialna za aktualizacj e karty: Bozena tukasiewicz
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[ Na uzasadniony wniosek rodzicéw lub opiekunéw dldwsobisty mee by wydany osobie, ktdra nie ukozyta 13
roku zycia.

[ Dowadd osobisty odbieragsosobicie.

[0 Wymaga si obecndci rodzicow w przypadku oséb do 13 rokycia.

[ Osoba, ktéra utracita dowdd osobisty jest zoleama niezwtocznie zawiadoénd tym najbliszy urzad.

[ Urzad wydaje zéwiadczenie o utracie dowodu osobistego (wolne ddtgp wazne do czasu wydania nowego
dokumentu.

[J Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami rgitz wzroku mae zahczy¢ do wniosku fotografie przedstawdap
osoke w okularach z ciemnymi szktami.

[0 Dokumentem piawiadczajcym uprawnienie do zatzenia fotografii przedstawigjych osoby z ciemnymi szktami
jest orzeczenie o niepetnosprawecipwydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o Aregsprawneci i stopniu
niepetnosprawniei.

[1 Osoba nosica nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznamze zahczyc fotografie przedstawiage
osole z nakryciem gltowy.

[0 Dokumentem piwiadczajcym uprawnienie do zatzenia fotografii przedstawigjych osok w nakryciu gtowy
jest zawiadczenie o przynakmosci do wspolnoty wyznaniowe;j.

[0 Dowdd osobisty jest way 10 lat od daty jego wydania,

a. bezterminowo — w przypadku oséb, ktérendayty 65 lat,

b. 5 lat — w przypadku o0séb, ktére nie akmyty 18 rokuzycia.

[ Nie pobiera si optaty za wydanie dowodu osobistego od oséb:

a. jezeli wymiana dowodu spowodowana jest jego yvithniczr lub zostat spoemdzony niezgodnie z danymi
zawartymi we wniosku,

b. jezeli nasgpita administracyjna zmiana nazwy miejscéaipnazwy ulicy, kodu pocztowego, numeru domu lub
numeru lokalu,

c. jezeli dowdd osobisty zostat utracony w wynikgd#i zywiotowej,

d. przebywajcych w domach opieki spotecznej lub korzystgrh z pomocy spotecznej w formie zasitku statagwo |
renty socjalnej (naley przedstawd zaswiadczenie wiéciwego organu do spraw pomocy spotecznej o kornaystze
statych form tej pomocy),

e. matoletnich przebywaych w catodobowych placéwkach opigkao-wychowawczych, mtodztewych agrodkach
wychowawczych lub miodzimwych agrodkach socjoterapii.
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